Die Berufswahl/Bewerbung

Eugen Weber, eidg. dipl. Berufsbildner




Die Themen

Das absolut wichtigste fur die Berufswahl/Lehrstellensuche
Die Wahl des Berufs, oder "Was unterscheidet den Koch vom Gourmet?”

Die schriftliche Bewerbung und ihre Tucken
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Das Bewerbungsgesprach, oder "Wie komme ich ins Recall?”




Wer bin ich, und wenn ja, wieviele?

» Vater von 4 Kindern, letztes Jahr Betroffener mit Sohn

» Berufsbildner seit Uber 25 Jahren (KV, Mediamatiker und Informatiker)

» Momentan Berufsbildner fur einen Informatiker (Informatiker EFZ, Fachrichtung
Plattformentwicklung)

» Keine offene Lehrstelle bis 2026 (allenfalls Mediamatiker)



Jede Firma ist anders
Jeder HR Verantwortliche/BB ist anders
=>» Es gibt keinen 100% Weg oder Tipp




Ich
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Auf was achte ich?
Gibt es 90% oder 80% Tips?
Welche Fehler sollten vermieden werden

Wie sieht der ideale Lernende/
die ideale Bewerbung aus?




Motivator

Supporter

Mental Coach

Troster

DANKE!!!




Das absolut Wichtigste fur die
Berufswahl/Lehrstellensuche

Eine Lehre setzt kein spezielles Grundwissen voraus
Eine Lehre setzt Interesse voraus

Deshalb ist das absolut wichtigste...

Motivation!

MOTIVATION!!!
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» Daraus ergibt sich: Freude am Beruf, Spass bei der Arbeit, Lernwillen usw.

Motivation
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Die Wahl des Berufs oder "Was unterscheidet
den Koch vom Gourmet?”

» Was mache ich wirklich gerne? Kochen oder Essen? Mofa flicken oder fahren?
» Welcher Beruf eignet sich dafur? (Berufsberatung!)

» Wie unterscheidet sich der Beruf in seiner Fachrichtung (z.B. Plattform
Entwickler vs. Applikations Entwickler)?

» Was mache ich in dem Beruf wirklich? - Schnupperlehre, Berufsschau,
Bekannte, www.berufsberatung.ch etc.

» Welche Moglichkeiten der Weiterbildung hat der Beruf? (z.B. BMS,
Fachhochschule, Studium)

- Gesicherte, fundierte Berufswahl



Wie sieht der beste Lernende aus? ‘

» Erfahrung?

l‘t‘c %

» Verlasslichkeit?

» Interesse?

» Ehrgeiz/Wille?

» Noten/Zeugnis?



Wie wichtig ist das Zeugnis?

J primeo |
energie
swnsscom

herehaA E BLKB

sehr wichtig unwichtig



Die schriftliche Bewerbung und ihre Tucken
(Uebersicht)

» Was gehort zu einer schriftlichen Bewerbung

Die A, B und C Stapel!
Das Foto: Eine Bewerbung ist nicht Instagram!
Die gangigsten Stolpersteine bei Bewerbungen

Auf was achten wir bei einer Bewerbung (und auf was nicht)
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Was tun bei einer Absage?




Was gehort in die Bewerbung

Zeugnisse (die letzten 4-6, also Oberstufe)
Lebenslauf

Motivationsschreiben

Multi-Check / S2
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» =>» 99% der Bewerbungen sehen gleich aus!

» Zusatzliches Bonus-Material unbedingt hinzufugen!

» u.a.: Schnupperlehrtagebucher, Kopie eines eigenen Vortrages,
Semesterarbeit, Fotos usw.




Die A, B und C-Stapel

Lehrstelle 2018: 38 Bewerbungen; Lehrstelle 2022: 24 Bewerbungen (kurzere Laufzeit!)
C-Stapel: Direkte Absage |

B-Stapel: warm halten, noch keine Zu- oder Absage
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A-Stapel: Einladung zum Vorstellungsgesprach

» Das Ziel ist es also, auf den A-Stapel zu gelangen

» Direkte Konkurrenz: alle anderen Bewerber



Vorsicht mit Photoshop oder Filtern!




Das Mo

Motivationsschreiben fiir eine Lehrstelle als Informatiker EFZ

Ich habe auf Ihrer Website gesehen, dass Sie eine Lehrstelle als Informatiker EFZ fiir
den Lehrbeginn im Sommer 2022 anbieten und aus diesem Grund bewerbe ich mit
grossem Interesse flir die Lehrstelle als Informatiker EFZ. Wahrend meiner Schulzeit
habe ich gezeigt, dass ich unter Druck oder erschwerten Bedingungen gute Arbeit
liefen kann. Ich verfiige tber eine sehr gute Auffassungsgabe und eine zielgerichtete
Vorgehensweise. Ausdauer, Teamfahigkeit, Hilfsbereitschaft, Zuverlassigkeit und
Flexibilitdt sind fiir mich selbstverstandlich. Schon frih war mir klar, dass ich einen
Beruf erlernen méchte, der mir die Moglichkeit gibt, mit vielen verschiedenen
Menschen in Kontakt zu stehen und mich parallel zur Digitalisierung unserer
Gesellschaft auch weiterentwickeln zu kénnen.

In meiner Freizeit treibe ich gerne Sport oder unternehme etwas mit meinen
Freunden. Als Sportart mache ich Karate. Ich trainiere 2 Mal pro Woche. Man lernt
viele Sachen wie z.B.: sich konzentrieren, Ausdauer, Fairness und Willenskraft. Ich bin
eine junge, aufgestellte Personlichkeit und offen fiir Herausforderungen. Schon seit
meiner Kindheit faszinieren mich Computersysteme und deren Funktionsweisen sehr.
Aus diesem Grund verfiige ich bereits Gber sehr gute Kenntnisse im Hard- und
Softwarebereich. Das A t oftware und das herumbastel

= bereiten mir besonders Freude. Das selststéndige Aneignen dieser
Fahigkeiten, in denen grossen ein fittes Denkvermdogen gefragt ist, sind glaube ich
gute Voraussetzungen, die ich fir die Lehrstelle als Informatiker EFZ mitbringe.

Mein Rucksack ist gepackt! Mit Freude, Organisationstalent und einer Portion
Neugier!

Gerne beantworte auch immer Fragen zu meiner Person und stehe jederzeit fur
weitere Informationen telefonisch oder auch per Email zur Verfligung und freue mich
auf lhre Antwort.




Bewerbung fiir die Lehrstelle als Informatiker Plattformentwicklung EFZ

Sehr geehrte Frau Engelbrecht

Uber die Berufsbildungsseite ,Berufsberatung.ch “ habe ich gesehen, dass Sie einen
Ausbildungsplatz als Informatiker Plattformenwicklung EFZ fiir's néchste Jahr anbieten.

Bereits kurz vor den Sommerferien habe ich Zweifel bekommen, ob meine Wahl des
Gymnasiumbesuchs als Ausbildung die richtige war. Dennoch habe ich nun die ersten Tage
ausprobiert, um definitiv festzustellen, dass dies die falsche Wahl war. Gerne méchte ich
doch bereits néchstes Jahr meinen Wunschberuf des Informatikers angehen.

Selbst schétze ich mich als interessierten, aufgeschlossenen Menschen ein, der gerne neue
Herausforderungen angeht. In meiner Freizeit treibe ich sehr gerne Sport. Besonders die
Leichtathletik hat mich die letzten Jahre gepackt, wo ich zweimal wéchentlich im Verein
trainiere.

Ich wilrde ich sehr dariiber freuen, wenn ich die Maglichkeit bekdme, Sie persénlich
kennenzulernen.

Besten Dank fur Ihre Rickmeldung und freundlicher Gruss

Bewerbung fiir eine Lehre als Informatiker*in EFZ

Sehr geehrte Damen und Herren

Fir den Ausbildungsplatz ab Sommer 2022 als Informatiker bewerbe ich mich mit grossem
Interesse.

Ich bin 16 Jahre alt und besuche die 9. Klasse an der Sekundarschule
im Leistungszug E und werde im Sommer 2022 meinen Abschluss machen. Besonders gerne
habe ich das Fach Englisch.

Ich méchte die Ausbildung zum Informatiker machen, weil ich gerne am Puls der Zeit bin und
mich die heutigen und zukiinftigen Technologien faszinieren. Es ist sehr spannend, zu sehen
wie vielseitig und was alles in der IT-Welt méglich ist.

Wihrend der Quarantine habe ich in meiner Freizeit vieles in Richtung Informatik/IT
bewerkstelligt. Zum einen habe ich mehrere Server aufgesetzt (Proxmox, Ngrok, VPN, Ubuntu
und remote Desktop), zum anderen habe ich meinen PC selbst zusammengebaut, installiert
und konfiguriert. Auch mit einem Raspberry pi (Nas) konnte ich erste Erfahrungen sammeln.
Ausserdem arbeite ich in meiner Freizeit viel mit Windows, MacOS, Kali (Debian), Ubuntu und
Raspbian. Auf Social Media z.B. Instagram besitze ich einen Account, damit ich aktiv anderen
Leuten mit ihren Computerproblemen Support bieten kann. Dies bereitet mir sehr grossen
Spass. Den Support biete ich in der Regel via Apps wie TeamViewer oder AnyDesk an. Aktuell
arbeite ich mit einem guten Freund an einer eigenen Website, wo ich meine ersten
Erfahrungen mit JavaScript, Python und C# sammle.

Zu meinen Stdrken zéhlen Geduld, das vernetzte Denken, Offenheit und Neugier gegeniiber
Neuem. Zudem bin ich eine sehr hilfsbereite und flexible Persénlichkeit.

Im Anhang sende ich Ihnen meinen Lebenslauf inkl. der Kopien meiner Zeugnisse. Fiir weitere
Auskiinfte stehe ich Ihnen gerne zur Verfiigung und freue mich auf eine positive Antwort von
lhnen.




:Sehr geehrte Frau Engelbrecht

Im Juni 2021 habe ich eine Schnupperwoche in der Filiale Abt Automobil AG absolviert. Nachdem ich
im Beruf des Automobilmechatroniker schnuppern konnte, wollte ich den Informatikberuf
kennenlernen. Daraufhin habe ich mich flir den Schnuppertag als Informatiker in der Firma
Endress+Hauser beworben. Dieser Tag war flr mich personlich ein sehr positives Erlebnis und zeigte
mir, dass dieser mein Traumberuf ist.

Meine Starken in diesem Beruf zeigen sich vor allem im praktischen beim Auseinander- und
Zusammensetzen von Computerteilen. Nebst der Arbeit mit Computerteilen, interessiere ich mich
besonders flr das Programmieren. Die genannten Arbeitsfelder konnte ich am Schnuppertag sowie in
der Sekundarschule im Fachbereich Informatik naher kennenlernen und ausfihren.

Der Schnuppertag und das vermittelte Wissen im Fachbereich Informatik haben mich Gberzeugt, eine
Informatiklehre anzustreben, sodass ich mein Interesse vertiefen und erweitern kann. Deshalb habe
ich beschlossen, mich bei lhnen zu bewerben.

Ich freue mich auf Ihre Antwort und komme auch gerne zu einem Vorstellungsgesprach.

Freundliche Grlisse




Sehr Geehrter Frau Engelbrecht

Gerne méchte ich als zuverldssiger Kaufmann zu unterstitzen

Meine Praktische Ausbildung als Logistiker habe ich im Jahr August 2019 abgeschlossen und
suche eine Lehrstelle als Kaufmann EFZ Ausbildung. An dem von lhnen skizzierten
Aufgabenbereich Interessiert mich besonders die Selbststandigkeit.

In der Logistik habe ich in den vergangenen zwei Jahren viele Erfahrungen gesammelt :
Wareneingang, Warenausgang, Einlagerung, Kommissionierung, Warenversand,
Produktionslogistik und MS-Office Programme. Daher ich Gber Kaufmann Interesse habe, méchte
ich mich bewerben. Gerne wiirde ich bei lhnen als Assistent Kaufmann arbeiten, weil ihr Firma
einen guten Ruf hat und mir dies den perfekten Start in das Berufsleben ermdglicht. Ich bin zu der
Uberzeugung gelangt, dass ich die Anforderungen fiir Kaufmann erfiille und Erfahrungen sammeln
kénnte. Aktuell arbeite ich jetzt bei Firma Band Werkstétten Basel.

Mit Freundliche Griisse
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Bewerbung fiir eine Ausbildungsstelle als Informatiker (2018)

Sehr geehrte Frau Engelbrecht

Fur den offenen Ausbildungsplatz als Informatiker, welcher auf der Internetseite Yousty
ausgeschrieben ist, bewerbe ich mich mit grossem Interesse.

Zurzeit besuche ich die 9. Klasse im Niveau E und méchte im Sommer 2018 meinen
Abschluss machen.

In meiner Freizeit arbeite ich gerne am Computer und habe den selber zusammengebaut.
Aus diesem Grund méchte ich die Ausbildung zum Informatiker machen. Zu meinen Starken
zahlen Vielseitigkeit, Hilfsbereitschaft und Offenheit gegeniber Neuem.

Die Lehre wiirde ich gerne bei Innen absolvieren, weil Ihr Betrieb einen ausgezeichneten Ruf
hat und mir dies einen guten Start in meine Berufstatigkeit ermoglicht.

Sehr gerne stelle ich mich bei Ihnen persénlich vor, damit Sie sich Uberzeugen kénnen, dass
ich mich fur diesen Beruf eigne und in ihre Firma passe.

Mit Freundlichen Griissen




vr: I

Gesendet: Montag, 3. Mai 2021 13:53
An: Engelbrecht Claudia <C.Engelbrecht@primeo-energie.ch>
Betreff: Schnupperlehre als Informatiker

Sehr geehrte Frau Engelbrecht

Ich heisse ||l und besuche die 8. Klasse in i} Ich wirde sehr gerne bei lhnen eine Schnupperlehre als
Informatiker absolvieren, damit ich mich einen Bild tber diesen Beruf machen kann. Ware es moglich bei lhnen eine
Schnupperlehre zu machen?

Besten Dank und freundliche Grusse



Auf was achten wir bei einer Bewerbung

Motivation/Interesse am Beruf (Killer-Kriterium!)
Unentschuldigte Absenzen

Notenverlauf in den relevanten Fachern
Unerklarte Lucken im Lebenslauf

Grammatik, Rechtschreibung, ganze Satze
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Darstellung, Sauberkeit



Was hat keinen Einfluss?
(Achtung: subjektiv)

Geschlecht

Religion

Foto (oder doch?)

Wohnort (aber wir fragen nach bei langen Pendelzeiten)
Warum unsere Firma die “BESTESTE EVAH!” ist

Hobbies (sind aber wichtige Eisbrecher und wir fragen nach)
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Was tun wir noch?

» Wir googeln den Bewerber (z.B. uber die Mail-Adresse)!

» Ja, wir kennen alle gangigen, sozialen Medien (Facebook, Insta, Twitter,
Snapchat etc.)

» Ja, wir konnen im Internet nach Bildern suchen
» Wir rufen Referenzen an (z.B. bei Unklarheiten)

» Wir legen die Bewerbung auf den A, B oder C-Stapel




Was tun bei einer Absage?

» No News, kann Good News sein (Fristen beachten!)

» Dossier zurluckverlangen (wenn nicht automatisch passiert)
Nachfrage nach den Griunden ist erlaubt! - Bewerbung verbessern

Immer hoflich bleiben (zukunftiger Arbeitgeber?)




Das Vorstellungsgesprach

Das eigene Dossier kennen!!!
Vorstellungsgesprach uben!
Punktlich erscheinen

Das leidige Thema der Kleidung

Vorbereitung ernst nehmen! (WO bin ich heute? WER spricht mit mir?)

vV v v . v v .Y

Der erste Eindruck (In die Augen schauen, Handedruck, deutlich sprechen,
gerade sitzen (aber nicht steif))

» Nervositat ist normal und kein Problem! =» Achtung: zu grosse Lassigkeit kann
schaden (LMAA!)

» Fragen ehrlich beantworten! “Das weiss ich nicht!” ist eine akzeptable
Antwort

» Motivation spuren lassen



Was will der BB/HR Verantwortliche
herausfinden?

Wie IST die Person (Authentizitat)? Ist sie/er ehrlich?
Wie sieht es mit Denken/Vernetztes Denken aus?
Anstand? Korperhaltung?

Macht sie/er sich Notizen?

Ist sie/er aktiv im Gesprach, oder passiv?
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Ist das Interesse am Beruf spurbar (Wie wurde sich informiert)?




Mogliche Fragen/Herausforderungen

Nenne mir 3 Starken und 3 Schwachen von Dir!

Warum dieser Beruf?

Warum diese Fachrichtung?
Was wurde bis jetzt schon unternommen, um das Interesse zu stillen?
Kennt sie/er jemanden im Umfeld, der den Beruf ausubt?

Hat sie/er ein Idol? Wenn ja, wen und warum?
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Diverseste Psycho-Uebungen




Eigene Fragen

» Eigene Fragen konnen das Interesse an der Lehre untermauern
» Mit eigenen Fragen bleibt man eher im Gedachtnis

» Tip: nicht als erstes nach dem Lohn fragen

Mogliche Fragen (wenn nicht schon beantwortet):
» Wo ware mein Arbeitsort? In welchen Abteilungen wurde ich arbeiten?

» Wie sahe ein normaler Arbeitstag fur mich aus? Was fur Aufgaben wurde ich
bekommen?

» Wo habe ich Schule? Wo finden allfallige UK’s statt?

Bis wann darf ich mit einer Antwort rechnen?




Was sollte ich nach dem
Bewerbungsgesprach wissen

Konnte ich mir eine Lehre in dieser Firma vorstellen?
Bis wann erhalte ich Bescheid?

Habe ich mich gut genug vorbereitet?
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Wo war ich unsicher?




Und weiter geht’s...

Weiter suchen, auch wenn das Gesprach vielversprechend war!
Erst mit dem unterschriebenen Lehrvertrag ist die Sache gesichert!
Allenfalls Bewerbung anpassen

Bei einer Absage: Frage nach den Griunden (wenn nicht schon erklart)
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Achtung, nicht zu sehr insistieren!







